Zakladni Skola a Materska Skola Lichnov, okres Bruntal

prispévkova organizace, 793 15, Lichnov 46

CelorocCni plan prace
Skolni rok 2022/2023

PracoviSté: materska Skola



Zakladni Skola a Materska Skola Lichnov, okres Bruntal

prispévkova organizace, 793 15, Lichnov 46

Celoro€ni plan prace — Skolni rok 2022/2023

CeloroCni plan je tvofen:

A) OrganizaCni zabezpeCeni Skolniho roku 2022/2023

B) Vnitfnim dennim reZimem

C) Celoro&nim planem matefské Skoly (v€etn& mésiCnich planu)

D) Planem spoleCnych akci matefské Skoly pro Skolni rok 2022/2023
E) Pldnem tfidnich schtizek s rodiCi

F) Planem pedagogickych rad a pracovnich schuzi



A) Organiza€ni zabezpecCeni Skolniho roku 2022/2023

|. Charakteristika MS

- poGet tfid v MS: 2 tfidy

Il. Funkce v ZS a MS

Reditel Skoly: Ing. Ladislav Pleva
Zastupce feditele: Mgr. Marie Byrtusova
Zdravotnik: Mgr. Marie Byrtusova
Zdravotnim v MS: Dana Martonova

lIl. Pedagogi&ti pracovnici v MS

Vedouci uCitelka: Bc. Martina Latofiova
Tridni uCitelka I. tfidy: Bc. Martina Latofiova
Tridni uCitelka Il. tfidy: Mgr. Radka Nepustilova
UCitelka bez tfidnictvi: Dana Martonova
UCitelka bez tfidnictvi: Vérka Pavliskova

IV. Provozni zamé&stnanci MS

UklizeCka: Jana KrajCifikova
Vedouci SJ: Ivana SojCakova
Kuchafka: Jifina KorCekova



V. Mimotfidni prace v MS

Spravcovstvi uCebny a kabinetU: uebna a herna v 1. tfidé: Bc. Martina Latoriova
Spravcovstvi uCebny a kabinetl: u€ebna a herna v 2. tfidé: Dana Martonova

Kabinet pomUcek: Mgr. Radka Nepustilova

VI. Telefonni Cisla, e-mail

Zakladni Skola:

Telefon: 554 643 130, e-mail: zakladni.skola@zsamslichnov.eu

Zastupce feditele: telefon — 731 463 320, e-mail: zastupce.reditele@zsamslichov.eu

Reditel: telefon — 554 643 130, e-mail reditel@zsamslichnov.eu

Jidelna ZS: telefon — 554 643 177

Materska Skola:

Telefon: 554 643 138, mobil: 736 462 320, e-mail: materska.skola@zsamslichnov.eu

Obecni urad:

Telefon: 554 643 121

Pedagogicko-psychologické poradny:

PPP Krnov: telefon — 554 612 395, e-mail: krnov@pppbruntal.cz

PPP Bruntal: telefon — 554 717 373, e-mail: bruntal@pppbruntal.cz
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B) Vnitini

6.00-7.30
7.30-8.45
8.45-9.15
9.15-9.55
9.55-11.55
11.55-12.15
12.15-14.00
14.00-14.30
14.30 - 16.00

denni rezim

pFichod déti do matefské Skoly, pfedavani déti pedagogickym

pracovnicim do tfid, volné, spontanni, zajmové aktivity.

rozdé€leni do tfid, volné aktivity déti, prace s integrovanymi détmi.

osobni hygiena, dopoledni svaCina.

vzdélavaci Cinnosti — aktivity fizené pedagogickymi pracovniky, fizené

¢innosti.

pFiprava na pobyt venku, pobyt venku, popf. ndhradni €innosti.

osobni hygiena, stolovani, obéd, odchod déti, které si vyzvedavaji

zakonni zastupci po ob&dé, pfiprava k odpoCinku.

spanek a odpoCinek déti, popf. klidova Cinnost.

vstavani déti, odpoledni svaCina, osobni hygiena.

volné Cinnosti a aktivity déti, dle vybéru, pod dohledem

pedagogického pracovnika. V Pfipadé p€kného poCasi mohou tyto

&innosti probihat v prostorach zahrady MS.



4

C) Celoroc€ni plan (v€etné meésiCnich plant)

1. Vychovné-vzdélavaci Cinnost

- spoluprace uCitel — Zak — rodi€ — vedeni Skoly

- zpracovani tfidni evaluace

- zpracovani tfidniho vzdélavaciho programu

- zpracovani tydenniho tfidniho vzdélavaciho programu

- dalSi vzdélavani pedagogickych pracovnikU

- individualni prace s détmi s odloZenou Skolni dochazkou
- spoluprace s PPP Krnov a Bruntal

- volnoCasové aktivity

- aktivni uCast v soutézich

2. Kontrolni a fidici prace

- zpracovavat meésiCni a tydenni plany
- sledovat vyvoj jednotlivych déti — prilb&Zny monitoring
- rozvijet pozitivni vztah ke kolektivni praci na Skole

- pribézné kontroly — tfidni dokumentace, hospitacni €innosti

3. Informacni systém Skoly

- spoluprace se SRPS

- spoluprace s vedenim zakladni Skoly a matefské Skoly
- prezentace Skoly uCasti v soutéZich a pfehlidkach

- prezentace Skoly na webovych strankach Skoly

- prezentace Skoly na vefejnosti prostfednictvim informaCni tabule pfed matefskou a
zakladni Skolou



- prezentace ZakU v prostorach Skoly formou vystavek détskych praci

- prezentace Zaku na vefejnych akcich a vystoupenich

4. Materialni a psychohygienické podminky

- vytvaFet podnétné, pestré, Cisté a esteticky upravené prostiedi pro déti

- pribé&zné obnovovat uCebni pomUcky, modernizovat vzdélavaci materidl, vybavovat
Skolu modernimi hraCkami

- uskuteCnovat vychazky mimo prostory Skoly — exkurze, vylety

- dbat na bezpe€nost déti i zaméstnancl béhem celého Skolniho roku
- realizace altéanu na Skolni zahrad€, v prostorach byvalého domeCku

- rekonstrukce piskoviSté a jeho zastfeSeni

- realizace dfevéného interaktivniho hfiSté na zadni zahradé Skoly



Plan prace na mésic zafi 2022/2023

1. Seznameni pracovnic Skoly s organizaCnimi pokyny feditele Skoly na novy
Skolni rok 2021/2022, pedagogicka rada.

2. Vnitfni organizace Skoly — rozdéleni déti do jednotlivych tfid.

3. Organizace pracovni doby pedagogickych pracovnic a seznameni
s celoro€nim planem prace.

4. PokraCovani v Metodé dobrého startu — predskolaci.

5. Vyhotoveni seznamu déti jednotlivych tfid pro potfebu tfidnich uCitelek a
vedouci Skolni jidelny.

6. Organizaéni zabezpe&eni prvniho dne v MS.
7. Skoleni BOZP a PO na $kole dle pokyn( Feditele $koly.

8. Plan akci pro déti a rodiCe na Skolni rok 2022/2023, navrh na prfispévek
rodi€U na jednotlivé akce na Skolni rok 2022/2023 do e-pokladny.

9. Zpracovani podkladU pro statistiku.

10. ZajiSténi informovanosti rodi€U pohovory, informacemi na nasténkach
v jednotlivych tfidach.

11. Aktualizace dokumentU u déti ve tfidach.

12. Vyzdoba matefské Skoly na podzimni obdobi.

13. Pozadavky pedagogickych pracovnikl na pomUcky a pracovni material.

14. Pfiprava tfidni schuzky pro rodiCe s informacemi o provozu matefské Skoly.
15. ZajiSténi logopedické péCe na Skole, logopedicka depistaz.

16. Zavedeni omluvnych listl pro pfedSkolni déti a evaluaCnich listl pro
vS8echny déti.

17. DVPP pro pedagogické pracovnice do konce kalendafniho roku.
18. Tvofrivé dilny pro rodiCe a déti v MS - ,,Podzimadci“

19. Kulturni program pro déti — Divadlo Letadlo: ,Vyprava za lednim
medvédem.”

20. PokraCovani v télovychovném programu SOKOL: Svét nekonCi za vratky,
cviCime se zvifatky.



Plan prace na mésic fijen 2022/2023

1. Kontrola adaptace déti v jednotlivych tfidach, kontrola vhodného obleCeni
déti k rekreaCnim Cinnostem pfi pobytu venku.

2. Spoluprace s logopedickou poradnou.
3., Cesta vlakem za poznanim“ — II. tfida MS — vylet do Opavy.
4. ,BroucCkiada” — zabavné dopoledne pro déti.

5. ZajiSténi opravy a sefizeni kolob&zZek a vyrazeni poSkozenych hraCek
z venkovniho skladu.

6. Kontrola tfidni dokumentace, zavedeni individualnich plant pro déti
s odloZenou Skolni dochazkou.

7. Navrh na ndkup pomucek, hraCek, vytvarného a pracovniho materidlu,
zajiSténi nakupu.

8. Nabidka vzdélavacich akci pro pedagogické pracovnice s pfehledem
prubé&zného Cerpani na kalendarni rok.

9. HospitaCni Cinnosti.

10. Logopedicka depistaZ pro predSkolni déti a déti s vadou feCi.



Plan prace na mésic listopad 2022/2023

1. Vitani ob&ankl — vystoupeni déti.

2. Vyzdoba matefské Skoly na zimni obdobi.

3. Pfiprava a organizace odpoledni akce pro rodie s détmi: ,,NavStéva Certa a
MikulaSe — téma: ,Snézi, snézi.”

4., PUZZLIKIADA"- zdbavné dopoledne pro déti — puzzle nejrlzné&jsi velikosti a
materialu.

Plan akci na prosinec 2022/2023
1. Vyroba pfani a darkd pro rodiCe.

2. Inventarizace majetku na Skole s provedenim odpisu a vyfazeni poSkozeného
majetku.

3. ,,Zdobeni stromeCku pro zvifatka” — suroviny pro zdobeni zajisti rodiCe i
uCitelé.

4. SvateCni dopoledne u stromeCku spojené s ochutnavkou cukrovi a rozdavani
darkau.

5. Seznameni rodi€U s uzavienim provozu b&hem vanoc€nich prazdnin.

6. Plan dovolené zaméstnancl matefské Skoly v prib&hu vanoc&nich svatku.

Plan prace na mésic leden 2022/2023
1. Pedagogicka rada — hodnoceni déti v jednotlivych tfidach za 1. pololeti.

2. Pomoc pfi organizovani Skolniho plesu, darky do tomboly — spoluprace se
SRPS.

3. Aktualizace dokumentace jednotlivych déti, pozadavky rodiCl na zmény
v dochazce.
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Plan prace na mésic unor 2022/2023

1. Kontrola dokumentace Skoly.

2. Kulturni program pro déti: divadlo Daniela Taraby: ,,O Bajajovi”
3. Kontrola provozu MS, zaji§t&ni potfebnych oprav a zafizeni.

4. Organizace a pfiprava Karnevalu.

5. HospitaCni Cinnosti.

Plan prace na mésic brezen 2022/2023

1. Vyzdoba matefské Skoly na jarni obdobi.

2. Nakup a zajiSténi vytvarného a dalSiho spotfebniho materialu.
3. Organizace , Paleni Moreny“ — VITANI JARA

4. Kontrola vybaveni a hraCek pro venkovni aktivity, opravy a sefizeni
kolob&zek.

5. Kontrola vhodného oble€eni déti pfi pobytu venku.
6. Velikono&ni vyzdoba obou tfid v MS.

7. NavStéva krnovské knihovny — oslava mésice bfezna jako mésice
knihy - 2. tfida.

Plan prace na mésic duben 2022/2023

1. Zapis preddkolakt do zS v Lichnové.

2. Pfiprava darkU a pfani pro maminky ke ,,Dni matek.”

3. Pfiprava a organizace vystoupeni, dilniCek ke ,,Dni matek.”
4. Navstéva 2. tfidy MS v 1. tfidé zS.

5. Carodé&jnické dopoledne v MS.

6. HospitaCni Cinnosti.
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Plan akci na mésic kvéten 2022/2023
1. Oslava ,,Dne matek” — vystoupeni déti a dilniCky s rodiCi.

2. Pfiprava a organizace Dne déti — spoluprace se SRPS — vylet dne 1. 6. 2021 —
Uvalno — zrcadlovy labyrint a farma Stastné kozy.

3. Kontrola provozu MS.
4. Navrh na Cerpani fadné dovolené béhem letnich prazdnin.
5. ,,Den otevienych dvefi“ v MS.

6. Zapis do MS.

Plan akci na mésic €erven 2022/2023

1. Oslava Dne déti - vylet

1. Atletické zavody 2. tfida MS + 1. tfida ZS.

2. RozlouGeni s d&tmi, které odchazeji do 1. tfidy ZS — pasovani na Skolaky

3. Pedagogicka rada — hodnoceni déti za 2. pololeti, hodnoceni prace, kontrola
dokumentace.

5. Navrhy na modernizaci Skoly, opravy, zmény, Cerpani moznych financi na
nakup pomUcek a pracovniho materialu.

6. Zpracovani hodnotici zpravy za uplynuly Skolni rok.
7. Oslava ke ,,Dni otcl“ — vyroba pFani pro tatinky.

8. Poznavaci exkurze dle domluvy — v&elafi, chovatelsky krouZek v ZS Lichnov

Plan akci na mésic €ervenec 2022/2023

1. Opravy poSkozenych hraCek a pomucek.

2. Uklid skladt v jednotlivych tfidach a uklid venkovnich sklad(.
3. Pravidelnd kontrola zafizeni v dobé& uzavieni provozu,

4. Cerpani dovolené podle harmonogramu.
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Plan akci na mésic srpen 2022/2023
1. Pfiprava jednotlivych tfid na novy Skolni rok.

2. Evidence novych pfihlaSenych déti a pfedbéZné zafazeni do tfid — vyhotoveni
seznamuU déti v jednotlivych tfidach pro potieby tfidnich uCitelek a vedouci
Skolni jidelny.

3. DoplInéni dokumentace Skoly.
4. Provozni porada vSech zamé&stnancu Skoly.

5. Vhodnad vyzdoba jednotlivych tfid k zahajeni nového Skolniho roku
2023/2024.

6. Vyzdoba prednich oken MS - podzimni tématika.
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Plan spoleénych akci 1. + 2. tFidy MS

* PodzimacCci — tvofivé dilny pro rodiCe s détmi

* Kulturni program pro déti — divadlo Letadlo — ,Vyprava za lednim medvédem.”
* Cesta vlakem za poznanim s pfedSkolaky — cesta do Opavy.

* BrouCkiada — zabavné dopoledne.

* Vitani ob&ankl — vystoupeni déti.

* ,PUZLIKIADA"

* MikuldSska nadilka.

* Zdobeni stromeCkU pro zvifatka.

* Posezeni u stromeCku — lidové tradice a zvyky.

* Karneval.

* Kulturni program pro déti — divadlo Daniela Taraby: ,,O Bajajovi.”
* Vitani jara a paleni Moreny.

* NavStéva krnovské knihovny — 2. tfidy MS.

* Navstéva 2. tFidy MS v 1. tfidé zS

* Carod8jnice.

* Den matek — tématické vystoupeni déti spojené s dilnami pro rodiCe.
* VWylet ke Dni déti — Uvalno — zrcadlovy labyrint a kozi farma.

* Atletické zavody — 2. tFidy MS + 1. tfida ZS

* Poznavaci exkurze — v€elafi, chovatelsky krouzek v ZS Lichnov

* Den otcll — pfani pro vSechny tatinky

* Pasovani predSkolak(

* Kulturni akce b€hem Skolniho roku
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E) Plan tFidnich schlizek s rodiCi na Skolni rok 2022/2023

- Informativni schlizka k provozu Skoly — sezndmeni se Skolnim fadem.
- Sezndmeni s erpanim z fondu SRPS - nast&nky, vyvésky.

- Setkani s rodi€i pfi akci — ,,Podzimacci.”

- Setkani s rodi€i u pfileZitosti navStévy MikulaSe a Certa.

- Individudlni pohovory s rodiCi dle potfeb a zajmu.

- Ugast rodi&ll na schlizich SRPS v ZS Lichnov.

- Setkani s rodiCi u pfileZitosti oslavy ,Dne matek.”

- Setkani s rodiCi u pfilezitosti ,,Pasovani pfedSkolak(.”

- Setkani s rodi€i na jednotlivych akcich, podle planu, aktualni FeSeni vzniklych
problémU a pfi poskytovani doplfiujicich informaci, dle potfeb rodicu,
v prubé&hu celého Skolniho roku.

F) Plan pedagogickych porad a pracovnich schuzi

Pedagogické rady se budou konat dle potfeb vychovné — vzdélavaciho procesu a
prubéhu Skolniho roku. Pracovni schlize budou svolavany podle pozadavku a
potfeb pedagogickych pracovnic — pFi organizaci jednotlivych akci v MS, pFi
feSeni aktualnich problému a b&hem jakychkoli zmén &i situaci, které se mohou
v prUbé&hu Skolniho roku vyskytnout.

V Lichnové 31. 8. 2022 Zpracovala: Bc. Martina Latoflova

vedouci uCitelka
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Prilohy k ro€nimu planu:

1. Plan kontrolni a hospita€ni Cinnosti pro Skolni rok 2022/2023
2. Plan pedagogickych porad
3. Plan provoznich porad

4. Plan DVPP pedagogickych pracovnic
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1. Plan kontrolnich a hospitaCni Cinnosti na Skolni rok 2022/2023

Kontroly, hospitace, cile

Srpen - zafi

- kontrola dokumentace u nove pfichozich déti

- kontrola matefské Skoly a Skolni zahrady — prllezek, houpadek a dalSich komponentl

- kontrola vyzdoby na nadchazejici podzimni obdobi — vyzdoba Skoly a jednotlivych tfid,
Saten a chodby

Iinjen

kontrola adaptace déti v jednotlivych tfidach

kontrola vhodného obleCeni déti k rekreaCnim Cinnostem pfi pobytu venku

kontrola tfidni dokumentace

hospitani €innost - vnimani mluveného slova, reagovani na pokyny uditelky

Listopad

kontrola vyzdoby matefské Skoly na zimni obdobi

kontrola vedeni individudlnich plan( pro déti s odloZenou Skolni dochazkou

kontrola samostatnosti déti v sebeobsluznych Einnostech

kontrola pitného reZzimu ve tfidach

Prosinec
- kontrola tfid, spojena s pfipravou na vanoCni obdobi
- kontrola Gistoty ovzduSi — vétrani v zimnim obdobi

- kontrola tydennich planl — rozmanitost v Einnostech, ndvaznost Einnosti na dané tydenni
téma, propojeni jednotlivych Cinnosti
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Leden
- kontrola hodnoceni déti za prvni pololeti — evaluaCni list Zaka

- kontrola dochazky déti a omluvnych listl u pfedSkolnich déti

Unor
- kontrola aktualnich idaju u déti ve tfidach
- kontrola provozu matefské Skoly — zajiSténi pfipadnych oprav a zafizeni

- hospita€ni Cinnosti — sledovani samostatnosti déti pfi spontannich hrach i fizené Cinnosti

Brezen

kontrola vyzdoby matefské Skoly na jarni obdobi

kontrolovani reZimu dne — pobyt venku

kontrola vhodného obleCeni déti pfi pobytu venku

kontrola pitného reZimu pfi pobytu venku

Duben
- kontrola vyzdoby na Velikonoce
- kontrola evaluaCnich zaznamu déti

- hospitaCni Cinnosti — dodrzovani dohodnutych pravidel tfidy, pravidel hry i komunika&niho
kruhu

Kvéten
- kontrola provozu MS — zaji§té&ni drobnych oprav

- kontrola pfipravenosti déti k zapisu — co by mél umét a znat pfedSkoldk pfed nastupem

do zS

Cerven
- kontrola Skolni dokumentace

- kontrola hodnoceni déti za druhé pololeti — evaluaéni list zaka
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- kontrola zabezpeCeni prazdninového provozu, vybér Fadné dovolené

2. Plan pedagogickych porad na Skolni rok 2022/2023

ZARI:
1. Organiza¢ni pokyny Feditele Skoly na novy Skolni rok

2. Rozdéleni novych hracek, didaktickych pomucek a télovychovného materialu
do tfid — pfidéleni inventarnich Cisel a uloZzeni na vhodné misto do tfid

2. ZajiSténi logopedické péCe na Skole
3. Rozdéleni déti do tfid
4. Navrhy pedagogickych pracovnic na akce pro rodiCe a déti v prib&hu roku

5. FinanCni situace — Cerpani finanCnich prostfedkd na nakup vytvarného
materialu

6. ZajiSténi drobnych oprav, poZzadavky uCitelek jednotlivych tfid
7. Nabidka vzdélavacich akci pedagogickych pracovnic
8. OrganizaCni zabezpeCeni dne v pfipadé absence jednotlivych ped. pracovnik{

9. Organizace akci na mésic zafi

RIJEN:
1. Navrhy na vyfazeni poSkozeného majetku
2. Organizace akci na mésic Fijen, listopad

3. Zpracovani seznamu na nakup vytvarnych a spotfebnich pomucek, dle
pozadavkU ped. pracovnic

4. RUzné

PROSINEC:
1. Inventarizace majetku Skoly — vyfazeni poSkozeného majetku

2. Organizace akci na prosinec
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3. Plan dovolené zaméstnancl matefské Skoly v prib&hu vanoCnich prazdnin
LEDEN:

1. Pololetni hodnoceni v jednotlivych tfidach

2. Organizace akci na leden, Unor, bfezen, duben, kvéten

3. Pomoc pfi organizovani Skolniho plesu — tombola

4. RUzné

CERVEN:

1. Hodnoceni déti za druhé pololeti

2. Hodnotici zprava Skoly

3. Navrh na Gerpani dovolené jednotlivych pedagogickych pracovniku
4. Zapis déti na novy Skolni rok 2023/2024

5. PoZadavky na dalSi Skolni rok

6. Plan prazdninového provozu
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3. Plan provoznich porad na Skolni rok 2022/2023

Zari:

- pfiprava a organizace Skolniho roku 2022/2023

- kontrola provedenych oprav

- Skoleni BOZP

- pokyny k organizaci Skolni druziny

- sefizeni a oprava kolobéZzek, trojkolek a Ctyrkolky

- koseni travy

Listopad:
- kontrola pitného rezimu a vydeje stravy béhem dne

- kontrola uklidu jednotlivych tfid

Unor:
- zajiSténi drobnych oprav
- Cistota zahrady pro bezpeCny pohyb déti

- nadvrhy na modernizaci Skoly a nakup dalSiho vytvarného a spotfebniho
materialu

- rlzné

Cerven:
- zabezpeCeni budovy béhem letnich prazdnin
- pomoc pfi zajiSténi MDD — doprovod a zajiSténi stravy détem

- ndvrhy na Upravu prostfedi matefské Skoly
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4. Plan DVPP pedagogickych pracovnic na Skolni rok 2022/2023

1. Bc. Martina Latoflova — DVPP prob&hnou dle aktualni nabidky
2. Mgr. Radka Nepustilova — DVPP prob&hnou dle aktualni nabidky
3. Dana Martonova — DVPP prob&hnou dle aktualni nabidky

4. Vérka Pavliskova - DVPP prob&hnou dle aktudlni nabidky
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